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Kepno, dnia 24 kwietnia 2018 r.

MGOPS.1e.26.1.2.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace wylonienia Wykonawcy na $wiadczenie ustug zapewnienia noclegow
i wyzywienia podczas warsztatow szkoleniowych usprawniajacych spotecznie osoby
niepetnosprawne w ramach prowadzonego projektu .W rodzinie sita”, wspotfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowej 7: »Wlaczenie spolfeczne™,
Dzialania 7.2. .Ustugi spoleczne i zdrowotne™. Poddziatania 7.2.1 .Ustugi spoteczne —
projekty pozakonkursowe realizowane przez jednostki samorzadowe i ich jednostki
organizacyjne”. Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020.

. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Kepno / Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kepnie
ul. Ks. Piotra Wawrzyniaka 10

63-600 Kepno

NIP: 619-10-75-850

REGON: 003340825

I1. Tryb udzielenie zamo6wienia

Zasada konkurencyjnosci zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

111. Opis przedmiotu zaméwienia

|. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug polegajacych na zapewnieniu
noclegow i wyzywienia dla 24 oséb oraz udostepnieniu zaplecza szkoleniowego
podczas 10-dniowych warsztatow szkoleniowych usprawniajacych spolecznie osoby
niepelnosprawne, ktore odbeda si¢ w terminie od dnia 21 maja 2018 r. do dnia 30 maja
2018 r. w zwiazku z realizacja projektu W rodzinie sila” wspotfinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

rJ

Wykonawea zapewni realizacj¢ przedmiotowych ustug na terenie wojewodztwa
wielkopolskiego.

Ll

Wykonawea i placowka, w ktorej swiadczona bedzie przedmiotowa ustuga muszg
spelniaé nastepujgce warunki szczegotowe:

1) Zapewni¢ nocleg dla 24 osob. w tym 17 uczestnikow projektu oraz 7 osob
z obstugi projektu (2 trenerow. 4 opiekunow i | osoba monitorujaca wyjazd
z siedziby zamawiajacego) w tym:
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a) baza noclegowa. zywieniowa oraz sala wykladowa / konferencyjna /
szkoleniowa musza znajdowa¢ si¢ w tym samym budynku. Nie
dopuszcza si¢ zakwaterowania w domkach,

b) zapewnié¢ zakwaterowanie uczestnikow oraz osob z obstugi Projektu
w pokojach przed rozpoczgciem warsztatow w dzien przyjazdu,

c) zakwaterowa¢  uczestnikow ~ w  pokojach  jednoosobowych,
dwuosobowych i trzyosobowych. Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawea zagwarantowal oddzielne t6zko dla kazdego uczestnika
i osoby z obstugi,

d) wszystkie pokoje z pelnym wezlem sanitarnym (toaleta, fazienka
z prysznicem lub wanng i umywalka) oraz telewizorem,

e) posiada¢ staly dostep do Internetu w calej placowce.

f) zapewni¢ mozliwos¢ oznakowania plakatem drzwi wejsciowych
do placowki. wejs¢ oraz drzwi sali. w ktorej odbywac¢ si¢ beda
warsztaty szkoleniowe,

g) zapewni¢ bezptatny parking dla autokaru na terenie placowki,

h) umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli Projektu przez wlasciwe instytucje
kontrole.

2) Zapewnié¢ calodzienne wyzywienie dla osob, o ktéorych mowa w pkt 1
obejmujace:

a) $niadanie z napojami do wyboru (woda, soki., kawa, herbata),

b) dwudaniowy obiad (zupa z drugim daniem oraz deser) z napojami,

¢) serwis kawowy podczas warsztatow (napoje: kawa, herbata. woda

i soki, a takze stodkie przekaski. owoce),

d) kolacje z napojami do wyboru (woda, soki, kawa, herbata).
W dniu przyjazdu warsztaty rozpoczna si¢ obiadem, w dniu wyjazdu warsztaty
zakoncza si¢ $niadaniem.

3) Zapewni¢ zaplecze szkoleniowe — Zamawiajacy wymaga zapewnienia sali

wykladowej / konferencyjnej / szkoleniowej swobodnie mieszczace]
co najmniej 18 osob. dostepnej od pierwszego dnia warsztatow:

a) klimatyzowana sala do przeprowadzenia zaje¢ (wyposazona w system
klimatyzacji. nie dopuszcza sie klimatyzatorow przenosnych),
przystosowana do wielkosci grupy i rodzaju zaje¢, z oknem i dostgpem
do swiatta dziennego.

b) sal musi posiada¢ odpowiednie oswietlenie i wlasciwg temperature,

¢) nie dopuszcza sie realizacji zaje¢ w sali, w ktérej podawane beda
positki ($niadanie. obiad. kolacja).

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

6. Kod i nazwa dotyczaca przedmiotu zamoéwienia okre§lona we Wspolnym
Slowniku Zamowien (CPV):
55270000-3 - ustugi swiadczone przez placowki oferujgcej wyzywienie
i miejsce noclegowe
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IV. Termin wykonania zamowienia

Od dnia 21 maja 2018 r. do dnia 30 maja 2018 r.

-

V. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spelnienia

|. W postepowaniu moga bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy wykaza. ze spetniajg warunki
udziatu dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej. o ile wynika to z odr¢bnych przepisow - Zamawiajgcy nie
wyznacza szczegOlowego wykazania i udokumemowama spetnienia
niniejszego warunku przez Wykonawceeg,

2) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajace]

wykonanie zamdwienia - Zamawiajagcy nie wyznacza szczegOlowego
wykazania i udokumentowania spelnienia niniejszego warunku  przez
Wykonawcee

-

3) dysponowania odpomedmml zdolno$ciami technicznymi lub zawodowymi
- Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego wykazania i udokumentowania
spelnienia niniejszego warunku przez Wykonawcg.

2. W celu wykazania przez Wykonawce spetnienia warunkow. o ktérych mowa w ust. I
nalezy przediozyé o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu,
stanowiace zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

V1. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji
CENA - 100 pkt
(cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamowienia)

Warto$ci punktowe zostana obliczane wg ponizszego wzoru:

gdzie:

Lp — liczba punktow wyliczona dla danej oferty
Cn — najnizsza cena brutto wérdd ztozonych ofert
Cb - cena brutto oferty badanej

Punkty beda liczone z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. stosujac powszechne
zasady zaokraglania.
VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

|. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym formularzu oferty, w jezyku polskim,
czvtelna i trwala technikg oraz zlozy¢ w zamknigtej kopercie. opatrzonej napisem:
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_Oferta na $wiadczenie uslug zapewnienia noclegéw i wyzywienie podczas
warsztatow szkoleniowych usprawniajacych spolecznie osoby
niepelnosprawne. w ramach prowadzonego projektu ..W rodzinie sita™.”,

dotaczajac do niej wszystkie dokumenty stanowigce zalgczniki do zapytania
ofertowego. wymienione w rozdziale XIII niniejszego zapytania.

Oferta oraz wszystkie zataczniki winny by¢ podpisane przez Wykonawceg lub osobe(-
y) upowaznione do reprezentacji i do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢ dotaczone do oferty. o ile nie
wynika z innych dokumentéw zalaczonych przez Wykonawce. Pelnomocnictwo
powinno byé przedlozone w oryginale lub kopii poswiadczone; notarialnie.
Wykonawca. nie pozniej niz przed uplywem terminu skladania ofert, ma prawo
zastrzec w swojej ofercie informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku
wykonawca powinien zastrzezong czg$¢ oferty oznaczy¢ w sposob niebudzacy
watpliwosei, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsigbiorstwa, np. umiescic
ja w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem: . TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC™,

2

Tl

VII1. Miejsce, sposob oraz termin skladnia ofert

Oferte nalezy zlozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 maja 2018 r. do godziny
14:00 w wersji papierowej osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w Kepnie, przy ul. Ks.
Piotra Wawrzyniaka 10. sekretariat — pok. nr 5 (I pigtro) lub przesta¢ za posrednictwem
poczty lub poczty kurierskiej. Godziny pracy sekretariatu: od poniedziatku do piatku od i
do 16", O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do sekretariatu Zamawiajacego.

IX. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwoSci realizacji zamowienia

Z udzialu w  postepowaniu  wykluczone bedg podmioty, ktore powiazania
sa 7 Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey osobowo lub
kapitatowo. w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji. o ile nizszy prog nie wynika

z przepiséw prawa lub nie zostal okreslony w wytycznych programowych,

pelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej. pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

fed
—

X. Warunki dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego

Zamawiajacy na podstawie zapisow sekcji 6.5.2. pkt 22 lit. ¢ wytycznych w zakresie
kwalifikalnosei wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zastrzega
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mozliwos¢ zmiany umowy. ktora nie prowadzi do zmiany jej charakteru i zostang

spelnione nastgpujace przestanki:

1)

2)

konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami,  ktorych
Zamawiajacy. dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mogl przewidziec,

wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zmiany okreslonej pierwotnie
W umowie.

X1. Postanowienia dodatkowe

L

9

lad

Zamawiajacy nie planuje Wykonawey wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, zamowien uzupetniajacych.
ktére beda polega¢é na powtorzeniu podobnych ustug, ktore stanowia przedmiot
zamOwienia niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi
o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte. Informacja
o wyniku postepowania upubliczniona begdzie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe - baza konkurency) nosci.

Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest/bedzie do podpisania
UMOWY.

XI1. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

o

W sprawie przedmiotu zamowienia nalezy porozumiewac si¢ z:
p. Daria Biczysko
e-mail: daria.biczysko mgops.kepno(@interia.pl
W sprawie procedury nalezy kontaktowac sig z:
p. Agnieszka Wroblewska
e-mail: agnieszka.wroblewska_mgops.kepno@interia.pl

X1II. Wykaz zalacznikow

J b =

)
)
)

L

4)

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty,

Zalgeznik nr 2 - Oswiadezenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych
pomiedzy Wykonawca. a Zamawiajacym.

Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie dotyczgce zgody na przetwarzanie danych osobowych.




